PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSABEM

CEP 35810-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CONTROLADORIA DO MUNICIPIO DE PASSABEM
INSTRUCAO NORMATIVA 002 DE 22 DE MAIO DE 2023

Estabelece conceito para materiais de
consumo e materiais permanentes no
dmbito do Municipio de Passabém e dé
outras providéncias.

A CONTROLADORIA GERAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSABEM, Estado de Minas Geralis,
no uso de suas atribuicdes, com fulcro na Lei Municipal n2 34 de 13 de dezembro de 2022 e,
considerando necessidade conceituar material de consumo e material permanente no @mbito
da Prefeitura Municipal e seus orgdos, através da padronizacdo do entendimento e da
operacionalidade, no emprego do material nas diversas atividades municipais estabelece essa
Instrucdo Normativa a saber:

CAPITULO1
DA FINALIDADE

Art. 12 - Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade estabelecer conceitos sobre material de
consumo e material permanente, no &mbito do Municipio de Passabém.

CAPITULOII
DA ABRANGENCIA
Art. 22 - Abrange todas as Unidades da Administracdo direta e indireta do municipio de Passabém,
quando no exercicio desta instrugdo normativa.
CAPiTULO HlI
DA BASE LEGAL
Art. 32 - A presente Instrugdo Normativa tem como base legal a Portaria n2 448, de 13 de setembro

de 2002 da Secretaria do Tesouro Nacional e Lei n2 4.320, de 17 de margo de 1964.
CAPITULO IV
DOS CONCEITOS
Art. 42 - Para efeito desta Portaria, entende-se como material de consumo e material permanente:

| - Material de Consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei n.
4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos; 3

Il - Material Permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e/outem uma durabilidade superior a dois anos.

Art. 52 - Na classificagdo da despesa serdo adotados os seguintes parametros excludentes,
tomados em conjunto, para a identificacdo do material permanente:
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| - Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigdes de
funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il - Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradico ou deformavel,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

il - Perecibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou
perde sua caracteristica normal de uso;

IV - Incorporabilidade, quando destinado & incorporagéo a outro bem, ndo podendo ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

V - Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacéo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 62 - Os componentes relacionados esgotam todos os tipos de bens, materiais ou Servicos
possiveis de serem adquiridos ou contratados pelos érgdos, razdo pela qual os executores deverao
utilizar o grupo que mais se assemelha as caracteristicas do item a ser apropriado, quando ndo
expressamente citado. Por outro lado, o fato de um material ou servico estar exemplificado
ementério n3o significa que ndo possa ser classificado em outro do mesmo elemento de despesa,
desde que possua uma outra aplicagdo especifica.

Art. 72 - A despesa com confeccdo de material por encomenda sé devera ser classificada como
servigos de terceiros se o préprio 6rgdo ou entidade fornecer a matéria-prima. Caso contrario,
deverd ser classificada na natureza 449052, em se tratando de confecgdo de material permanente,
ou na natureza 339030, se material de consumo.

Art. 82 - Para a classificacdo das despesas de pequeno vulto, deverd ser utilizada a conta cuja
funcdo seja a mais adequada ao bem ou servico.

Art. 92 - £ parte integrante dessa Portaria o Anexo | — Classificacdo dos matérias de consumo e
permanente.

Art. 82 - Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagdo.

Passabém, 22 de maio de 2023

\ ‘,:'/
£\ \Sj/)
Ronald apito de Sa

Prefeito Municipal

Lucas §~g a’Silva
Controlador Geral
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ANEXO 1
CLASSIFICACEO DOS MATERIAIS DE CONSUMO E PERMANENTE
.Portaria n2 448, de 13 de setembro de 2002

'MATERIAS DE CONSUMO: 339030

MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados ou consumidos diretamente nas
atividades educativas e esportivas de criancas e adultos, tais como:
e apitos, bolas, bonés, botas especiais, brinquedos educativos, calgdes, camisas de malha,
cordas, esteiras, joelheiras, luvas, materiais pedagégicos, meias, raquetes, redes para
pratica de esportes, tornozeleiras.

MATERIAL DE EXPEDIENTE — DESDE QUE NAO FORNECIDO PELA REDE DE SUPRIMENTOS

Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente os trabalhos
administrativos, nos escritorios publicos, nos centros de estudos e pesquisas, nas escolas, nas
universidades etc., tais como:

e agenda, alfinete de aco, almofada para carimbos, apagador, apontador de ldpis, arquivo
para disquete, bandeja para papéis, bloco para rascunho bobina papel para calculadoras,
borracha, caderno, caneta, capa e processo, carimbos em geral, cartolina, classificador,
clipe colg, colchete, corretivo, envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos,
fita adesiva, fita para maquina de escrever e calcular, giz, goma elastica, grafite,
grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de enderecamento postal, impressos e
formuldrio em geral, intercalador para fichdrio, lacre, lapis, lapiseira, limpa tipos, livros
de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral, percevejo, perfurador, pinga,
placas de acrilico, pldsticos, porta-ldpis, registrador, régua, tesoura, transparéncias.

MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS - SOMENTE PARA EQUIPAMENTOS
PATRIMONIADQOS ‘

Registra o valor das despesas com materiais utilizados no funcionamento e manutengdo de
sistemas de processamento de dados, tais como:
e cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras para micros e impressoras, CD-ROM
virgem, mouse PAD pecas e acessorios para computadores e perlfencos, recarga de
cartuchos de tinta, toner para impressora lazer.

MATERIAL DE COPA E COZINHA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em refeitdrios de qualquer tipo, cozinhas
residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas, de universidades, de fabricas etc., tais como:

e abridor de garrafa, agucareiros, artigos de vidro e pldstico, bandejas, coadores, colheres,
copos, facas, farinheiras, fdésforos, frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros,
panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para agua, suportes de
copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras.

MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUCAO DE HIGIENIZACAO — SOMENTE PARA SERVICOS NAO
TERCEIRIZADOS
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Registra o valor das despesas com materiais destinados a higienizagdo pessoal, de ambientes de
trabalho, de hospitais etc., tais como:

e dlcool etilico, anticorrosivo, balde plastico, capacho cera, cesto para lixo, desinfetante,
desodorizante, detergente, espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-
méveis, mangueira, pa para lixo, palha de aco, panos para limpeza, papel higiénico, pasta
para limpeza de utensilios, porta-sabdo, removedor, rodo, sab&o, sabonete, saco para
lixo, sapondceo, soda caustica, toalha de papel, vassoura.

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS IMOVEIS

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagdo, manutencdo e
reposicdo de qualquer bem publico, tais como:

e aparelhos sanitdrios, arames liso e farpado, areia, basculante, boca de lobo, boias, brita,
brocha, cabo metdlico, cal, cano, cerdmica, cimento, cola, condutores de fios, conexdes,
curvas, esquadrias, fechaduras, ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes
aclsticos e térmicos, janelas, joelhos, ladrilhos, lavatérios, lixas, madeira, marcos de
concreto, massa corrida, niple, papel de parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e
portais, pregos, rolos solventes, sifdo, tacos, tampa para vaso, tampdo de ferro, tanque,
tela de estuque, telha, tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz,
vidro.

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS MOVEIS — SOMENTE PARA EQUIPAMENTOS
PATRIMONIADOS

Registra o valor das despesas com componentes, pegas, acessorios e sobressalentes para
aplicacdo, manutencio e reposigdo em bens méveis em geral, tais como:
e cabos, chaves, mangueira para fogdo, pecas de reposi¢do de aparelhos e maquinas em
geral, materiais de reposi¢do para instrumentos musicais.

MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagdo, manutengdo e
reposicdo dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e eletrnicos, tais como:

e benjamins, bocais, calhas, chaves de ligagdo, circuitos eletrdnicos, --condutores,
componentes de aparelho eletrfnico, diodos, disjuntores, eletrodos, espelhos para
interruptores, fios e cabos, fita isolante, fusiveis, interruptores, ldmpadas e luminarias,
pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite, reatores, receptaculos, resisténcias,
starts, suportes, tomada de correntes.

SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e mudas de
plantas frutiferas ou ornamentais, assim como todos os insumos utilizados para fertilizacdo, tais
como:
e adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas
envasadas ou com raizes nuas, sementes, terra, tubérculos, xaxim.
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FERRAMENTAS

Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas em oficinas,
carpintarias, jardins etc., tais como:
e alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espatulas,
ferro de solda, foice, lamina de serra, lima, machado, martelo, pa, picareta, ponteira,
primo, serrote, tesoura de podar, trena.

MATERIAL DE SINALIZAGAO VISUAL E AFINS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados para identificacdo, sinalizacdo visual,
endere¢camento e afins, tais como:
® placas de sinalizagdo em geral, tais como, placas indicativas para os setores e secées,
placas para veiculos, plaquetas para tombamento de material, placas sinalizadoras de
transito, cones sinalizadores de trénsito, crachés, botons identificadores para servidores.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO IMOBILIZAVEL — USO POR ATE DOIS ANOS

Registra o valor das despesas com material bibliografico ndo destinado a bibliotecas, cuja
defasagem ocorre em um prazo maximo de dois anos, tais como:
e jornais, revistas, periddicos em geral, anudrios médicos, anudrio estatistico e afins
(podendo estar na forma de CD-ROM).

| MATERIAS PERMANENTES: 449052

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E DIVERSOES

Registra o valor das despesas com instrumentos, aparelhos e utensilios destinados a gualquer
modalidade de esportes e diversdes de qualquer natureza, desde que ndo integrados a
instalagdes de gindsios de esportes, centros esportivos, teatro, cinema, etc., tals como:
® arco, baliza, barco de regata, barra, bastdo, bicicleta ergométrica, carneiro de madeira,
carrossel, cavalo, dardo, deslizador, disco, halteres, martelo, peso, placar remo, vara de
salto e afins.

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

Registra o valor das despesas com aquisiciio de eletrodomésticos em geral e utensilios, com
durabilidade superior a dois anos, utilizados em servicos domésticos, tais como:
e aspiradorde pd, batedeira, circulador de ar, condicionador de ar(movel) escada portatil,
filtro de dgua, liquidificador.

COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Registra o valor das despesas com cole¢es bibliograficas de obras cientificas, romadnticas, contos
e documentdrios histéricos, mapotecas, dicionarios para uso em bibliotecas, enciclopédias,
periodicos encadernados para uso em bibliotecas, palestras, tais como:
e dlbum de cardter educativo, colecSes e materiais bibliograficos mformatlzados
dicionarios, enciclopédia, ficha bibliogréfica, jornal e revista (que constitua
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documentario), livro, mapa, material folclérico, partitura musical, publicagbes e
documentos especializados destinados a bibliotecas, repertorio legislativo e afins.

DISCOTECAS E FILMOTECAS

Registra o valor das despesas CDS e cole¢des de CDs gravadas de carater educativo, cientifico e
informativo.

EUIPAMENTO DE PROTECAQ, SEGURANCA E SOCORRO

Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes utilizados na protegdo e
seguranga de pessoas ou bens ptblicos, tais como:
e alarme, cofre, extintor de incéndio, circuito interno de televiso e sinalizador de
garagem.

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS

Registra o valor das despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro ou percussdo, como
também outros instrumentos utilizados pelos artistas em geral. clarinete, guxtarra pistdo,
saxofone, trombone, xilofone e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS

Registra o valor das despesas com todas as mdquinas, aparelhos e equipamentos utilizados em
reprografia ou artes graficas, tais como:
e aparelho para encadernagdo, copiadora, cortadeira elétrica, costuradora de papel,
duplicadora, grampeadeira, guilhotina, linotipo, operadora de ilhoses, picotadeira.

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com aquisicdo de equipamentos de filmagem, gravacio e
reproducdo de sons e imagens, bem como os acessérios de durabilidade superior a dois anos,
tais como:

e amplificador de som, caixa acustica, data show, equalizador de som, filmadora, flash
eletronico, fone de ouvido, gravador de som, méquina fotografica, microfilmadora,
microfone, objetiva, projetor, radio, retroprojetor, sintonizador de som, televisor, tela
para projecéo.

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Registra o valor das despesas com mdquinas, aparelhos e equipamentos que ndo estejam
classificados em grupo especifico, tais como:
e aparador de grama, aparelho de ar condicionado, bebedouro — carrinho de feira,
container, furadeira, maleta executiva, urna eleitoral, ventilador de coluna e de mesa e
carrinho de mao.
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EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados em
processamento de dados de qualquer natureza, exceto quando for aquisi¢do de pegas destinadas
a reposicao diretamente ao equipamento ou mesmo para estoque, tais como:
e caneta Optica, computador, controladora de linhas, data show — kit multimidia, leitora,
micro e minicomputadores, mesa digitalizadora, modem, monitor de video, placas,
processador, scanner, teclado para micro.

MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO

Registra o valor das despesas com todas as mdquinas, aparelhos e utensilios utilizados em
escritorio e destinados ao auxilio do trabalho administrativo, tais como:
e aparelho rotulador, apontador fixo de mesa, globo terrestre, mdquina de calcular,
maquina de contabilidade, quebra-luz (luminaria de mesa), relégio protocolador.

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS HIDRAULICOS E ELETRICOS

Registra o valor das despesas com equipamentos destinados a instalagio conservacio e
manutencdo de sistemas hidraulicos e elétricos, tais como:
e bomba d'dgua, bomba de desentupimento, bomba de irrigacdo.

MOBILIARIO EM GERAL

Registra o valor das despesas com mdveis destinados ao uso ou decoragdo interior de ambientes,
tais como:

e abajur, aparelho para apoiar os bragos, armario, arquivo de aco ou madeira, balc3o (tipo
atendimento), banco, banqueta, base para mastro, cadeira, carrinho fichério, cinzeiro
com pedestal, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou aco, flipsharter,
guarda-louca, mapoteca, mesa, prancheta para desenho, quadro de chaves, quadro
imantado, quadro para editais e avisos, relégio de mesa/parede/ponto, roupeiro, sofs,
suporte para tv e video, suporte para bandeira (mastro), Vitrine.



