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1
B PAsshaen o

DECRETO N.° 029 DE 20 DE MAIO DE 2024

“REGULAMENTA A IMPLANTACAO DO
SISTEMA DE CONTROLE BIOMETRICO DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
PASSABEM E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PASSABEM-MG, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 59, inciso VI da Lei Organica Municipal e ainda:

CONSIDERANDO a recomendac#o por parte do MPMG;

CONSIDERANDO que se faz necessario a instalacdo de relogios de pontos eletrénicos com
leitor biométrico e a necessidade de elevar a qualidade de vida do servidor, aperfeicoar os
servigos publicos por meio da tecnologia da informacg&o e minimizar o gasto ptblico previsto
na perspectiva da Modernizagéo da Gestéio Publica;

CONSIDERANDO o Principio da Eficiéncia, previsto no artigo 37, da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os processos de trabalho e reduzir custos
operacionais do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o sistema biométrico (identificagdo por leitura de impressdes
digitais) de controle de frequéncia dos servidores efetivos e contratados temporariamente
pelo Municipio de Passabém.

Paragrafo Unico — As disposigdes deste Decreto n3o se aplicam ao Prefeito Municipal e
Vice-Prefeito, aos Secretarios Municipais, bem como aos servidores ocupantes dos cargos
de Procurador Geral do Municipio, Controlador-Geral do Municipio e Cargos
Comissionados.

Art. 2° - O registro eletronico da efetividade funcional sera realizado pessoalmente, na
unidade de lotag@o do servidor, através de sistema que armazenara, diariamente, de forma
automatizada, seus horarios de entrada e saida e suas saidas e retornos intermediarios.
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através de identificacdo biométrica por impressio digital.

§2° - O registro eletrénico da efetividade funcional em local diverso da lotagdo do
servidor somente serd admitido em situagdes excepcionais, desde que prévia e
devidamente autorizadas pelo Secretirio Municipal responsavel pelo setor, por meio de
sistema informatizado.

— O servidor que realizar o registro eletrdnico de presenca em local diverso da sua lotacgo
devera preencher o formulério de justificacio de ocorréncia de préprio punho e apresentar
ao secretario responsavel.

Art. 3° - Na hipétese de falta ao servigo ou atrasos, o servidor deverd apresentar
formulério de justificagiio, cujo modelo estara disponivel em cada Secretaria Municipal,
a ser protocolizado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da ocorréncia, junto ao
setor de Recursos Humanos da sede da Prefeitura, sob pena de retengio proporcional da
remuneracio.

§1° - O formulério de justificacdo de ocorréncia devera ser preenchido de proprio punho
e assinado pelo servidor interessado.

Art. 4° - Os servidores municipais submetidos ao sistema de registro eletrénico da
efetividade funcional poderdo antecipar ou prorrogar em 15 (quinze) minutos, no
maximo, diariamente, as entradas e saidas do local de trabalho.

§1° - As antecipagGes e prorrogacdes se prestam & administracdo da carga horéria e ndo
implicam na redugdo de carga horaria semanal, devendo esta ser integralmente observada.

§2°- Poderdo ser definidas pelo Secretario Municipal excegdes ao disposto no “caput”,
em razdo da incompatibilidade das atribui¢des do cargo ou funcio ou com o local de
exercicio das atividades.

§3° - A utilizacgo regular das antecipagdes e prorrogagdes pelo servidor dependera de
autorizacdo do Secretario Municipal competente.

§4° - Nos setores em que houver atendimento externo as antecipagdes e prorrogacdes
deverdo ser ajustadas com as chefias, de modo que ndo haja prejuizo ao servigo prestado
a populacgéo.

Art. 5°- Fica sob responsabilidade do Secretario Municipal competente, ou a quem ele /" /)
delegar por ato administrativo formal, acompanhar e controlar a frequéncia do servidor e | J).f ;
adotar as medidas administrativas cabiveis para garantir a fiel execugio deste Decreto e b!
demais normas regulamentadoras.

Art. 6° - Cabe aos servidores submetidos a este Decreto:

— Conferir a folha de eletronica individual do ponto até o 5° (quinto) dia do més
subsequente ao registro da frequéncia, podendo manifestar a sua discordancia
justificadamente;
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§ 1° O servidor que no manifestar discordancia quanto ao registro de sua efetividade no
prazo previsto no inc. II deste artigo, terd seus dados confirmados.

§ 2° O servidor que ndo cumprir as normas previstas neste Decreto estara sujeito as
medidas administrativas disciplinares cabiveis.

Art.7 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio, com efeitos retroativos a
20/05/2024.

Registre-se e publique-se

Passabém-MG, 20 de maio de 2024.




